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REGISTRO DELLA SORVEGLIANZA GIORNALIERA

ALLEGATO AL REGISTRO DEI CONTROLLI PERIODICI, 
DELLE SORVEGLIANZE INTERNE E DELLE MANUTENZIONI

	
A.S. 	/
PLESSO _____________





SORVEGLIANZA GIORNALIERA
All’inizio della giornata lavorativa, prima dell’ingresso degli allievi nella scuola, è necessario verificare che:
1) gli estintori siano presenti, liberi da ostacoli, chiaramente visibili e immediatamente utilizzabili;
2) gli idranti siano liberi da ostacoli, chiaramente visibili e immediatamente utilizzabili;
3) siano visibili, facilmente raggiungibili e integri tutti i pulsanti di allarme, ivi compresi il pulsante di sgancio del quadro elettrico generale e i pulsanti del sistema di allarme acustico/visivo;
4) tutte le uscite di emergenza siano ben apribili (non chiuse a chiave, chiavistelli, catene, ecc.), con sistema di apertura integro e sgombre da ostacoli;
5) le vie di fuga (corridoi, passaggi, scale, ecc.) siano sgombre da qualsiasi ostacolo anche provvisorio;
6) non siano presenti depositi di materiale infiammabile nei sottoscala e in prossimità dei quadri elettrici;
7) i punti di raccolta esterni all’edificio previsti dal piano di emergenza siano accessibili e liberi;
8) siano facilmente accessibili i quadri elettrici, le aree a disposizione dei mezzi di soccorso, il luogo sicuro.

Alla fine della giornata lavorativa, dopo l’uscita degli allievi dalla scuola, al termine dell’orario di servizio, è necessario:
- controllare che le porte REI siano chiuse;
- che le apparecchiature elettriche, che non devono restare in servizio, siano messe fuori tensione;
- che tutte le fiamme libere siano spente o messe in sicurezza;
- che tutti i rifiuti combustibili siano stati rimossi.

Al termine del controllo quotidiano, l’esito dell’ispezione (positivo-negativo) dovrà essere annotato in un’apposita scheda che conterrà data-ora d’ispezione, firma dell’addetto.
In caso di esito negativo dovrà essere compilato modulo segnalazione guasti/anomalie e consegnato al preposto di plesso o direttamente in segreteria.

Eventuali ostruzioni (materiale depositato in prossimità delle uscite di sicurezza, porte, quadri elettrici, ecc.) riscontrate durante la sorveglianza giornaliera vanno immediatamente rimosse mentre ogni difetto, anomalia, assenza, deve essere rapidamente segnalata tramite apposito modulo al Dirigente Scolastico o al suo Delegato, che provvederà (ove necessario) ad avvertire il proprietario dell’edificio per gli interventi del caso.

Il presente REGISTRO DELLA SORVEGLIANZA GIORNALIERA, è parte integrante del registro dei controlli periodici, delle sorveglianze interne e delle manutenzioni.
Il Registro della sorveglianza giornaliera è custodito nel locale_____________ 	.

Tutte le non conformità riscontrate durante la sorveglianza giornaliera (difetti, anomalie, ecc., incluse le ostruzioni) devono essere segnalate con apposito modulo e custodite.
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P: ESITO CONTROLLO POSITIVO				N: ESITO CONTROLLO NEGATIVO
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Anno scolastico _____/ ____
MODULO SEGNALAZIONE
GUASTI 					SITUAZIONE DI PERICOLO 
Prot. N.__________
Al Dirigente Scolastico 
al D.S.G.A. 
al R.S.P.P. 
al R.L.S. 
agli A.S.P.P. 
Il / La sottoscritto/a ______________________________________ in servizio presso questo Istituto in qualità di Docente / ATA_________________________________ 
SEGNALA
che nel locale n° __________ adibito a classe / laboratorio / ufficio / altro ______________ 
in data _____________ è avvenuta / è stata riscontrata la seguente situazione di pericolo / danno / rottura:__________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Il/la pericolo/danno/rottura è stato/a provocato/a: 
 dalla normale usura 
 con dolo da ____________________________________________________ (cognome e nome) 
 con dolo da ignoti 
ALTRO: 
________________________________________________________________________________ 
Intervento tecnico di: 
Elettricista  Falegname  Fabbro  Idraulico  Imbianchino  Altro  ___________________
Luogo e data __________________ 
Firma
_____________________________
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