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Al Personale Docente e ATA 
Al D.S.G.A., all’Ufficio Docenti e Personale A.T.A. per il seguito di competenza 

Sito web 

 

Oggetto: Presa di servizio Docenti e ATA trasferiti o neo-immessi in ruolo dal 2 settembre 2024 

Si comunica che la presa di servizio del personale ATA e dei Docenti appartenente ad una delle seguenti categorie: 
 

a) neoassunti dal 01/09/2024; 
b) già di ruolo che hanno ottenuto il trasferimento/passaggio con titolarità all’I.T.E.T. “G. Garibaldi” di Marsala 

o su ambito; 
c) già di ruolo che entro il 31/08 otterranno l’assegnazione provvisoria o l’utilizzazione per l’a.s. 2024/25; 

 
dovrà essere effettuata lunedì 2 settembre presso la Segreteria Amministrativa sita in via Fici, 23. 
 
Al fine di favorire l’accesso ai locali in maniera ordinata, si osserverà il seguente calendario di convocazione: 
 

§ Personale ATA dalle ore 07:45. 
 

§ Personale Docente dalle ore 8:00 alle ore 09:00 
 

I docenti riceveranno istruzioni anche per la creazione del loro account istituzionale necessario per l’accreditamento 
sulla piattaforma d’Istituto G SUITE. 
 
Dopo la presa di servizio, i docenti si recheranno nell’Ufficio di Presidenza per l’incontro con il Dirigente Scolastico. 
 
Per la stessa finalità, i Collaboratori Scolastici e gli Assistenti Amministrativi si recheranno nell’Ufficio del DSGA. 
 
Al fine di sveltire le procedure di cui all’oggetto, si invita il personale tutto ad accedere all’istituto munito oltre che degli 
allegati alla presente circolare già compilati e stampati, anche di fotocopia del documento di identità, di fotocopia del 
codice fiscale e di Curriculum Vitae. 

 

Loana Giacalone 
Dirigente I.T.E.T. “G. Garibaldi” 

Firma autografa sostitutiva a mezzo stampa ai sensi dell’art.3 comma 2 del D.lgs. 39/1993 

 




